[bookmark: _GoBack]Порядок оформления пропусков на объект транспортной инфраструктуры «Ангар с предангарной площадкой и иные объекты капитального и некапитального строительства» субъекта транспортной инфраструктуры ООО «С 7 ИНЖИНИРИНГ» 
в г. Минеральные Воды»
1. Общие положения
Пропуска (постоянные, разовые, материальные) выдаются на основании:
· электронных обращений, подписанных усиленной электронной подписью;
· письменных обращений.
Требования к оформлению обращений:
· язык — русский;
· разборчивый почерк (при заполнении от руки) или использование технических средств;
· без сокращений слов и аббревиатур;
· без исправлений и помарок.
2. Виды пропусков
· постоянные;
· разовые;
· материальные.
3. Содержание обращений
Для физических лиц:
· полное наименование юридического лица или ИП, инициирующего выдачу пропуска;
· установочные данные лица, которому требуется пропуск:
· фамилия, имя, отчество (при наличии);
· дата и место рождения;
· место жительства (регистрации);
· организация и занимаемая должность (при наличии);
· сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, дата и место выдачи);
· цели и временной интервал пребывания в зонах транспортной безопасности;
· срок (период), на который требуется оформить пропуск.
Для транспортных средств, самоходных машин и механизмов:
· полное наименование юридического лица или ИП, инициирующего выдачу пропуска;
· сведения об объектах, на которые требуется пропуск:
· виды, марки, модели;
· цвет;
· регистрационные знаки (номера);
· идентификационный номер транспортного средства - для аэропортовой техники, эксплуатируемой только на территории аэродрома и не подлежащей государственной регистрации исполнительными органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными на осуществление регионального государственного контроля (надзора) в области технического состояния и эксплуатации самоходных машин и других видов техники;
· фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, под управлением которого будут находиться объекты;
· цели и временной интервал пребывания в секторах зоны транспортной безопасности;
· срок (период), на который требуется оформить пропуск.
4. Пакет документов
Для физического лица:
· обращение;
· копия документа, удостоверяющего личность;
· согласие на обработку персональных данных;
· для иностранных граждан: перевод документа, удостоверяющего личность, на русский язык либо карточка иностранного гражданина.
· номенклатура должностей работников организации (для оформления постоянных пропусков)
Для транспортного средства:
· обращение;
· копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
· копия документа на транспортное средство.
5. Рекомендуемые сроки подачи документов
· постоянные пропуска: 30 календарных дней до даты планируемого посещения объекта;
· разовые пропуска: 3 рабочих дня до даты планируемого посещения объекта.
6. Порядок оформления обращений
· обращения оформляется по форме, установленной на объекте транспортной инфраструктуры.
· направляется на имя Генерального директора ООО «С7 ИНЖИНИРИНГ».
· форма уточняется в бюро пропусков:
· адрес: Ставропольский край, Минеральные Воды, ул. Кнышевского, д. 71а;
· телефон +7 (87922)-5-91-05
· телефон: +7 (495) 777–08–43–4–30–28;
· электронная почта; эл. почта: TB.MRV@s7.ru 
· сайте: https://www.s7technics.ru/c-7-inzhiniring/
Формы заявок на оформление пропусков и согласие на обработку персональных данных доступны на официальном сайте https://www.s7technics.ru/transportnaya-bezopasnost/.
В заявке рекомендуется указывать контактные данные ответственного лица со стороны контрагента (телефон и адрес электронной почты) для оперативного взаимодействия.
7. Передача документов в бюро пропусков
Ответственный сотрудник передаёт бумажную версию комплекта документов на рассмотрение в бюро пропусков по адресу: Ставропольский край, Минеральные Воды, ул. Кнышевского, д. 71а.
8. Дополнительные процедуры для постоянных личных пропусков
Сотрудники, указанные в заявке, прибывают в бюро пропусков для:
· фотографирования;
· сдачи папиллярного узора пальца.
При прибытии предъявляют:
· документ, удостоверяющий личность;
· оригинал согласия на обработку персональных данных;
· наименование юридического лица, от имени которого оформлена заявка.
9. Получение изготовленных пропусков
· выдачу осуществляет сотрудник бюро пропусков ООО «С7 ИНЖИНИРИНГ» при личном обращении:
· получатель называет наименование юридического лица, от имени которого оформлена заявка, и предъявляет документ, удостоверяющий личность.
· дополнительно для получения пропуска на транспортное средство, получатель предоставляет оригинал доверенности, подтверждающую право представлять интересы организации и документ на транспортное средство.
10. Особые указания
Необходимо своевременно информировать бюро пропусков об изменениях в данных сотрудников или автотранспорта, для которых оформлены пропуска:
· в случае увольнения сотрудника пропуск аннулируется;
· при смене транспортного средства оформляется новый пропуск.
Примечание: Несоблюдение указанных правил и требований может привести к задержкам или отказу в оформлении пропусков.


